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INTRODUCCIÓN 

La UNAM ha implementado y desarrollado, a lo largo de los años, diversos repositorios 
relacionados con sus tres funciones sustantivas: la docencia, la investigación y la difusión 
de la cultura. A través de sus entidades y dependencias, la Universidad tiene como 
propósito compartir con la nación el conocimiento generado en sus distintas áreas de 
especialidad. 

En este contexto, la UNAM creó la Dirección General de Repositorios Universitarios (DGRU) y 
el Repositorio Institucional de la UNAM (RI-UNAM). Esta plataforma digital de acceso abierto 
reúne, integra, gestiona y disemina los metadatos y contenidos digitales de los repositorios 
creados por las entidades y dependencias universitarias. De este modo, los recursos 
digitales producidos o resguardados por la UNAM, organizados con estándares y normativas 
de interoperabilidad nacionales e internacionales, pueden ser consultados por las 
comunidades académicas y el público en general de todo el mundo. 

Entre las funciones de la DGRU se encuentran la coordinación y el apoyo a las entidades 
universitarias en la creación o reorganización de sus propios repositorios, adaptándolos a 
sus necesidades y características particulares. Esta labor garantiza coherencia y 
armonización entre los repositorios de la UNAM y el RI-UNAM. 

Como se ha mencionado, la Universidad cuenta con numerosos repositorios gestionados 
por sus distintas facultades, escuelas, institutos, centros de investigación y otras entidades 
y dependencias, los cuales poseen una gran diversidad de contenidos digitales expresados 
en distintos tipos de recursos digitales, como libros y sus capítulos, videos, audios, artículos 
de investigación, imágenes fijas, tesis y trabajos de obtención de grado. 
 

Comité Técnico del Repositorio Institucional de la UNAM y sus comisiones 
especializadas 
 

El Comité Técnico del RI-UNAM es el cuerpo colegiado responsable de aprobar, supervisar y 
dar seguimiento a las actividades relacionadas con los objetivos del RI-UNAM. Para ello, se 
han creado una serie de comisiones que facilitan el buen funcionamiento de los 
repositorios en todos sus aspectos. Una de estas es la Comisión de Esquemas de Metadatos 
y Catálogos Institucionales, integrada por especialistas del Instituto de Investigaciones 
Bibliotecológicas y de la Información, de la Biblioteca Nacional de México, del Instituto de 
Investigaciones Bibliográficas, de la Dirección General de Bibliotecas y Servicios Digitales 
de Información,  de la Dirección General de Repositorios Universitarios, de la Coordinación 
de Humanidades y del Centro de Investigaciones sobre América Latina y el Caribe.  

Esta comisión fomenta la implementación de repositorios y plataformas universitarias 
interoperables, mediante el establecimiento y la propuesta de esquemas de metadatos 
para la organización y recuperación de sus recursos digitales a través de la aplicación y 
manejo de un estándar común. En este marco, la creación de la Comisión de Esquemas de 
Metadatos y Catálogos Institucionales ha propiciado el desarrollo de un esquema de 
metadatos estandarizado, con pautas específicas aplicables a los diferentes tipos de 
contenidos y recursos digitales de los repositorios universitarios. Esto favorece, además, a 
fortalecer la interoperabilidad sintáctica y semántica, así como la protección intelectual y 
la preservación digital de dichos recursos. 
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Esquema de metadatos Dublin Core 
 

La Iniciativa de Metadatos Dublin Core (Dublin Core Metadata Initiative, DCMI) es una 
organización abierta que respalda la innovación en el diseño de metadatos y promueve las 
mejores prácticas para su gestión. Uno de sus objetivos principales es definir un conjunto 
básico de metadatos que describan los atributos de una gran variedad de recursos 
existentes en la red. Esto facilita la recuperación global de información por parte de los 
motores de búsqueda, mediante un esquema de metadatos de propósito general (IIAP, 
2009). 

El esquema de metadatos Dublin Core es ampliamente utilizado para organizar los 
contenidos y recursos digitales de los repositorios, ya que puede ser aplicado de manera 
simple por medio de quince elementos básicos, o de manera más extensa al utilizar otros 
metadatos para realizar una descripción detallada. La estructura, sintaxis e 
interoperabilidad de estos metadatos permiten que los recursos digitales sean fácilmente 
recuperables en internet.  

Con el crecimiento en el desarrollo de los repositorios digitales tanto en organismos y 
dependencias a nivel nacional e internacional, ha surgido la necesidad de implementar un 
estándar de metadatos que facilite la búsqueda y recuperación de los distintos tipos de 
contenidos y recursos digitales almacenados en los repositorios. En respuesta a esta 
demanda, el Comité Técnico ha optado por desarrollar, a través de la Comisión de 
Esquemas de Metadatos y Catálogos Institucionales, un esquema de metadatos basado en 
Dublin Core, acorde con las características de sus contenidos y recursos digitales. 

 

Esquema de metadatos para repositorios universitarios  
 

El presente texto presenta el esquema de metadatos desarrollado por la Comisión de 
Esquemas de Metadatos y Catálogos Institucionales para los repositorios universitarios. 
Este esquema, basado en Dublin Core, proporciona metadatos y calificadores para      libros, 
capítulos de libro, artículos, tesis, videos, audios e imágenes fijas.  

Este documento se estructura en dos secciones principales: el esquema de metadatos 
obligatorios y el esquema de metadatos      optativos. Cada sección incluye una guía 
detallada para el registro de los metadatos correspondientes.  

Ambas tablas incluyen elementos aplicables a diversos tipos de recursos digitales (libros, 
capítulos de libro, artículos, tesis, videos, audios e imágenes fijas) con el objetivo de facilitar 
su integración en los repositorios universitarios y en el RI-UNAM. 

Las partes constitutivas de estas tablas son: 

 

● Nombre del metadato: Denominación en lenguaje común de cada metadato. 
● Etiqueta Dublin Core: Nomenclatura utilizada en el esquema Dublin Core para cada 

metadato y tipo de recurso digital.  
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● Tipo de uso: Indica el nivel de obligatoriedad del metadato, según las siguientes 
categorías:  

o Obligatorio: La información de este metadato no puede ser omitida. 
o Obligatorio cuando aplique: La información de este metadato debe ser 

registrada si está presente en el recurso digital o exista de manera 
verificable. 

o Opcional: La información de este metadato puede ser registrada de acuerdo 
con las políticas establecidas por cada repositorio. 

● Repetible: Indica si el metadato puede registrarse las veces que sea necesario (“Sí”) 
o debe limitarse a un solo registro (“No”). 

Cada tabla cuenta con una sección que ilustra la forma adecuada de capturar los metadatos. 
Esta información incluye: 

● Descripción: Definición, características y contexto del metadato para facilitar su 
comprensión. 

● Forma de registro: Indicaciones e información sobre la sintaxis para asentar 
correctamente cada metadato. 

● Ejemplos: Casos prácticos que muestran la aplicación de la sintaxis y la forma de 
registro correspondiente. 

Sirva al personal de la UNAM y sus colaboradores este documento, dirigido en especial a 
quienes participan en las tareas de descripción documental de recursos digitales. 
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ESQUEMA DE METADATOS OBLIGATORIOS 

 

En la siguiente tabla se presenta el esquema de metadatos obligatorio para la descripción 
básica de libros, capítulos de libro, artículos, tesis, videos, audios e imágenes fijas.  

En ella se indica, con una “x”, el nombre del metadato y la etiqueta Dublin Core 
correspondientes a cada tipo de recurso. Además, se especifica el tipo de uso del metadato: 
obligatorio (no puede omitirse la información de este metadato) u obligatorio cuando 
aplique (no puede omitirse la información de este metadato si está presente). También se 
indica si el metadato es repetible o no. 

Lista condensada de metadatos obligatorios por tipo de recurso digital 

 

Nombre del 
metadato 

Etiqueta 
Dublin Core 

Tipo de recurso digital 

Tipo de uso Repetible 

Lib
ro

s 

C
ap

ítu
lo

s 

A
rtícu

lo
s 

Te
sis 

V
id

e
o

s 

A
u

d
io

s 

Im
áge

n
e

s 
fijas 

Tipo de 
recurso digital 

dc.type 
x x x x x x x Obligatorio No 

Título dc.title x x x x x x x Obligatorio No 

Autor o autora dc.creator x x x x x x x Obligatorio Sí 

Colaborador o 
colaboradora 

dc.contributor 
x x x x x x x 

Obligatorio 
cuando 
aplique 

Sí 

Asesor o 
asesora 

dc.contributor. 
advisor 

   x    Obligatorio Sí 

Institución 
que otorga el 
grado 
académico 

dc.degree. 
grantor 

   x    Obligatorio Sí 

Entidad que 
otorga el 
grado 
académico 
 

dc.degree.dep
artment 

   x    Obligatorio Sí 

Nombre del 
grado 
académico 

dc.degree.nam
e    x    Obligatorio No 

Nivel 
académico del 
grado 

dc.degree.level 
   x    Obligatorio No 

Editorial o 
productor 

dc.publisher 
x x x  x x x Obligatorio Sí 



7 

Fecha de 
publicación 

dc.date.issued 
x x x x x x x Obligatorio No 

Procedencia dcterms.prove
nance x x x x x x x Obligatorio No 

Tema dc.subject 
x x x x x x x 

Obligatorio 
cuando 
aplique 

Sí 

Idioma dc.language 
x x x x x x  

Obligatorio 
cuando 
aplique 

Sí 

URL del recurso 
digital 

dc.identifier.ur
l x x x x x x x 

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 

URI 
Identificador 
del recurso 
digital 

dc.identifier.ur
i x x x x x x x Obligatorio No 

ISBN dc.identifier.is
bn x       

Obligatorio 
cuando 
aplique 

Sí 

ISSN dc.identifier.iss
n   x     

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 

ISAN dc.identifier.is
an     x   

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 

DOI dc.identifier.do
i x  x     

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 

Derechos dc.rights 
x x x x x x x Obligatorio No 

Nivel de 
acceso 

dc.rights. 
accessrights x x x x x x x Obligatorio No 

Licencia 
Creative 
Commons 

dc.rights.licens
e x x x x x x x Obligatorio No 

Referencia 
bibliográfica 

dc.identifier. 
bibliographicci
tation 

x x x x x x x Obligatorio No 

Número de 
INDAUTOR 

dc.identifier.in
dautor x x x  x x x 

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 

Patrocinio dc.description.
sponsorship x x x x x x x 

Obligatorio 
cuando 
aplique 

No 
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REGISTRO DE METADATOS OBLIGATORIOS 

 

En esta sección se ofrece una guía con la información necesaria para el registro adecuado 
de cada uno de los metadatos aplicables a la descripción de los diferentes tipos de recursos. 

Cada cuadro incluye los siguientes elementos:  

● Nombre del metadato: Denominación en lenguaje común de cada metadato. 
● Tipo de uso: Puede clasificarse en “Obligatorio” u “Obligatorio cuando aplique”.  
● Repetible: Dependiendo de sus características, algunos metadatos pueden registrarse 

las veces que sea necesario (“Sí”), mientras que otros deben limitarse a un solo registro 
(“No”). 

● Etiqueta Dublin Core: Etiqueta digital determinada conforme a la nomenclatura del 
esquema de metadatos Dublin Core. 

● Descripción: Definición, características y contexto del metadato para facilitar su 
comprensión. 

● Forma de registro: Indicaciones e información sobre la sintaxis para asentar 
correctamente cada metadato.  

● Ejemplos:  Casos prácticos que muestran la aplicación de la sintaxis y la forma de 
registro correspondiente. 

 

Nombre del metadato: 
Tipo de recurso digital 

Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.type 
 

 

Descripción 
 

Se refiere a la tipología del recurso digital, la cual permite clasificar 
las expresiones intelectuales según su carácter, forma o función. 
Estos pueden ser libros, artículos o fotografías (Camargo & Bellotto, 
2005). No debe confundirse con el formato del archivo digital (PDF, 
JPG, etc.). 
 

 

Forma de registro 
 

Usar uno de los términos que se muestran a continuación 
(vocabulario 3.2 de la COAR) para asentar el tipo de recurso digital: 

○ Libro 
○ Capítulo de libro 
○ Artículo 
○ Artículo de investigación 
○ Artículo de divulgación 
○ Artículo periodístico 
○ Memoria de evento 
○ Ponencia 
○ Contribución a congreso 
○ Presentación de congreso 
○ Tesis de licenciatura 
○ Tesis de maestría 
○ Tesis de doctorado 

https://vocabularies.coar-repositories.org/resource_types/
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○ Audio 
○ Video 
○ Imagen fija 

 

Ejemplo 
 

➔ Libro 

➔ Tesis de maestría 

➔ Artículo 
 

 

Nombre del metadato: 

Título 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

 

dc.title 

 

Descripción 
 

Palabra o frase con la que se da a conocer o se identifica un recurso 
digital. Puede estar acompañado por un subtítulo u otras 
expresiones aclaratorias, como números, letras o iniciales (IFLA, 
2007). 

 

Forma de registro 
 

● Capturar el título exactamente como aparece en el recurso 
digital, respetando las reglas ortográficas y de puntuación 
correspondientes.  

● En caso de existir subtítulo, este deberá separarse del título 
mediante dos puntos seguidos de un espacio. Después de los 
dos puntos, el subtítulo deberá iniciar con minúscula, salvo que 
se trate de un nombre propio. 

● Si el recurso digital no cuenta con un título asignado por su 
autor o autora, como en el caso de algunas imágenes, la persona 
encargada del registro podrá asignar uno. El título que se 
redacte deberá registrarse entre corchetes de la siguiente 
manera: “[Título consignado por quien registre el metadato]”.  

● Se recomienda consultar fuentes de consulta para la asignación 
de un título y utilizar la carta de autorización para depósito y 
publicación de contenidos digitales, de acuerdo con los 
Lineamientos para la asignación, registro y control de licencias 
Creative Commons en contenidos digitales susceptibles de ser 
publicados en repositorios administrados por la Universidad 
Nacional Autónoma de México. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Darwin, el arte de hacer ciencia 

➔ Historia y filosofía de la química: aportes para la enseñanza 

➔ Del papel a la obra: cimentaciones. Procedimientos constructivos 
y su representación gráfica 

➔ Sonata para piano n. 14, op. 27, n. 2 en do sostenido menor 

➔ [Presentación del disco Tres compositores, tres generaciones] 
 

 
 

https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
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Nombre del metadato: 

Autor o autora 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.creator 
 

 

Descripción 
 

Responsable principal de la creación del contenido intelectual de un 
recurso digital. Generalmente, el autor, autora o responsable 
principal es una o varias personas, y en casos excepcionales, este 
puede tratarse de una organización o de un grupo académico de 
investigación, docencia o artístico (Biblioteca Sant Joan de Déu, 
2017a). 
 

 

Forma de registro 
 

● Consignar los nombres personales con la forma “Apellido(s), 
Nombre(s)”. 

● Para determinar el nombre aceptado, consultar los siguientes 

catálogos de autoridad, en este orden: Catálogo de Autoridades 

LIBRUNAM, Nautilo y Library of Congress Authorities. En caso de 

no encontrarse en un catálogo de autoridad, debe registrarse 

según lo indicado en el primer punto. 

● En el caso de instituciones, organismos o dependencias, 
asentar el nombre completo. Si existen unidades subordinadas, 
estas se deben capturar de mayor a menor jerarquía, separadas 
por un punto. 

● Para grupos académicos, registrar el nombre con el que el 
grupo es identificado. 

● En caso de que el recurso no contenga autor identificado o este 
se desconozca, registrar la palabra “Anónimo”. 

● En el caso de seudónimos, conservar exactamente el nombre 
como aparece en el recurso, de acuerdo con el artículo 4. ° de 
la Ley Federal del Derecho de Autor vigente. 

● Si existe más de una autoría, los nombres deberán registrarse 
por separado. Cuando la descripción se realice en un software 
de gestión de repositorios, será necesario repetir el metadato 
por cada autoría. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Rivera González, Jorge 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México. Facultad de Medicina 
Veterinaria y Zootecnia. Departamento de Morfología 

➔ Investigadores clínicos y básicos de la Facultad de Medicina 

➔ Anónimo 

➔ Molière [seudónimo], Jean-Baptiste Poquelin 
 

 
 
 
 
 
 

https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://catalogo.iib.unam.mx/
https://authorities.loc.gov/
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Nombre del metadato: 

Colaborador o colaboradora 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.contributor 
 

 

Descripción 
 

Persona o entidad que haya realizado aportaciones sustanciales al 
contenido intelectual de un recurso. Aunque estas contribuciones no 
justifican la autoría, han sido fundamentales para la generación del 
contenido digital mediante el desempeño de una función específica, 
como el diseño, la edición o la corrección de estilo (Biblioteca Sant Joan 
de Déu, 2017b). 
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar el formato “Apellido(s), Nombre(s) (función)”. 
● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 

autoridades de nombres de personas, como el Catálogo de 

Autoridades LIBRUNAM, Nautilo y Library of Congress Authorities. 

En caso de no encontrarse en un catálogo de autoridad, debe 

registrarse según lo indicado en el primer punto. 

● En el caso de instituciones, organismos o dependencias, desatar 
la información, evitar el uso de siglas o acrónimos, conservar la 
estructura organizacional entre dependencias, enumerándolas de 
manera jerárquica, de mayor a menor, y delimitar esta 
información con un punto. 

● Si existen varios colaboradores o colaboradoras, registrar sus 
nombres por separado. En el caso de realizar la descripción en un 
software de gestión de repositorios, será necesario repetir el 
metadato para cada colaborador o colaboradora. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Rivera González, Jorge (traductor) 

➔ Suárez Almada, Alicia (ilustrador) 

➔ Kahlo, Guillermo (fotógrafo) 

➔ Editorial Albatros (diseño de portada) 
 

 

Nombre del metadato: 

Asesor o asesora 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.contributor.advisor 
 

 
Descripción 

 

Persona que dirige o asesora el trabajo para obtener el título o grado 
académico. Esta persona tiene la responsabilidad de orientar la 
actividad académica del estudiante durante el proceso de elaboración 
de la tesis (Ramírez, 2001).  
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar el formato “Apellido(s), Nombre(s) (función)”. 
● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 

autoridades de nombres de personas, como el Catálogo de 
Autoridades LIBRUNAM, Nautilo y Library of Congress 
Authorities. En caso de no encontrarse en un catálogo de 
autoridad, debe registrarse según lo indicado en el primer 

https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://catalogo.iib.unam.mx/
https://authorities.loc.gov/
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://catalogo.iib.unam.mx/
https://authorities.loc.gov/
https://authorities.loc.gov/
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punto. 
● Si existen varios asesores, asesoras, tutores o miembros del 

jurado, sus nombres se registrarán por separado. En caso de 
realizar la descripción en un software de gestión de 
repositorios, será necesario repetir el metadato para cada 
asesor o asesora. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Aguilar Rojas, Tania (asesora) 

➔ Camacho Navarro, Enrique (asesor) 
 

 

Nombre del metadato: 

Institución que otorga el grado 
académico 

Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
Sí 
 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.degree.grantor 
 

 

Descripción 
 

Nombre de la institución universitaria o de nivel superior que otorga 
el título o grado académico. 
 

 

Forma de registro 
 

● Asentar el nombre de la institución tal como aparece en el recurso 
digital. 

● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 
autoridades de nombres de instituciones, como el Catálogo de 
Autoridades LIBRUNAM. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México 
 

 

Nombre del metadato: 

Entidad que otorga el grado académico 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
Sí 
 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.degree.department 
 

 

Descripción 
 

Facultad, escuela, instituto, centro o programa académico 
responsable de otorgar el título o grado académico. 
 

 

Forma de registro 
 

● Capturar el nombre de la institución tal como aparece en el 
recurso digital. 

● No utilizar siglas o acrónimos. 
● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 

autoridades de nombres de instituciones, como el Catálogo de 
Autoridades LIBRUNAM. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Facultad de Arquitectura 

➔ Programa de Maestría y Doctorado en Ciencias Químicas 
 

 

https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
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Nombre del metadato: 

Nombre del grado académico 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 
 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.degree.name 
 

 

Descripción 
 

Nombre del título o grado académico otorgado por la universidad 
como consecuencia de la conclusión satisfactoria de alguna 
licenciatura, programa de especialización, maestría o doctorado 
(DGPL, 2018). 
 

 

Forma de registro 
 

● Transcribir el nombre del título o grado académico tal como 
aparece en el recurso digital. 

 

Ejemplo 
 

➔ Ingeniería en computación 

➔ Maestría en Ciencias Químicas 
 

 

Nombre del metadato: 

Nivel del grado académico 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.degree.level 
 

 

Descripción 
 

Nivel del título o grado académico asociado con la tesis o trabajo 
recepcional. 
 

 

Forma de registro 
 

● Registrar alguno de los siguientes términos estandarizados para 
indicar el nivel del título o grado otorgado por las Instituciones de 
Educación Superior: 
o Licenciatura 
o Técnico profesional 
o Especialización 
o Maestría 
o Doctorado 

 

Ejemplo 
 

➔ Maestría 
 

 

Nombre del metadato: 

Editorial o productor 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.publisher 
 

 

Descripción 
 

Organización, institución o entidad universitaria que edita, produce y 
distribuye el recurso digital. Este proceso puede realizarse mediante 
impresión, reproducción gráfica o medios electrónicos (Navarro, 
2019). 
 

 

Forma de registro 
 

● En el caso de instituciones, organismos o dependencias, se 
desatará la información, no se utilizarán siglas o acrónimos, se 
mantendrá la estructura organizacional entre dependencias, 

https://www.planeacion.unam.mx/Agenda/2018/disco/xls/glosario-20181109.pdf
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enumerando de manera jerárquica, de mayor a menor, y se 
delimitará con un punto. 

● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 
autoridades de nombres de instituciones, como el Catálogo de 
Autoridades LIBRUNAM. 

● Si el recurso digital fue publicado o producido en coedición, los 
nombres de las entidades deberán registrarse por separado. 

● Cuando la descripción se realice en un software de gestión de 
repositorios, será necesario repetir el metadato. 

● En caso de una coedición, cada entidad editora deberá registrarse 
con su propia etiqueta, como se indicó anteriormente. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México. Instituto de 
Investigaciones Bibliotecológicas y de la Información 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México. Facultad de Ciencias. 
Unidad de Informática para la Biodiversidad 
 

 

Nombre del metadato: 

Fecha de publicación 
Tipo de uso: 
Obligatorio  

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.date.issued 
 

 

Descripción 
 

Fecha en que fue publicado, producido o distribuido un recurso digital 
(Reitz, 2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar la norma de codificación ISO 8601, en formato AAAA-MM-
DD, donde AAAA es el año, MM el mes y DD el día. 

● El año deberá registrarse de manera obligatoria; el mes y el día 
son opcionales. 

● Si no se cuenta con la fecha de publicación, capturar la fecha de 
la carta de autorización para el depósito y publicación del 
contenido digital, o bien una fecha aproximada o probable de 
publicación. 

 

 

Ejemplo 
 

➔ 2021 

➔ 2000-12 

➔ 2021-11-11 
 

 

Nombre del metadato: 

Procedencia 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dcterms.provenance 
 

 

Descripción 
 

Nombre de la entidad o dependencia universitaria a la que pertenece 
o que custodia el recurso original, ya sea físico o digital. Esta entidad 
no necesariamente corresponde a la que gestiona el repositorio 
universitario. Esta permitirá validar la autenticidad e integridad del 
recurso en caso de cualquier cambio de propiedad, de esta manera se 

https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://www.iso.org/iso-8601-date-and-time-format.html
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respeta el origen e historia de los recursos originales (Dublin Core, 
2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Desatar la información y evitar el uso de siglas o acrónimos.  
● Mantener la estructura organizacional entre dependencias 

enumerándolas de manera jerárquica, de mayor a menor, 
separadas por un punto. 

● Para determinar el nombre aceptado, consultar un catálogo de 
autoridades de nombres de instituciones, como el Catálogo de 
Autoridades LIBRUNAM. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México. Dirección de Danza 

➔ Universidad Nacional Autónoma de México. Instituto de Ingeniería 
 

 

Nombre del metadato: 

Tema 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.subject 
 

 

Descripción  
 

Contenido temático del recurso digital expresado por medio de un 
término, palabra o frase. Estos términos permiten establecer 
relaciones asociativas dentro del repositorio universitario para 
facilitar la recuperación precisa de los recursos digitales.  
Deben ser únicos, consistentes y normalizados (Bacon, 2022). 
 

 

Forma de registro 
 

● En caso de existir, transcribir el tema tal como aparece en el 
recurso digital. 

● Consignar los temas en el idioma del contenido digital. 
● Generalmente, el tema se expresa utilizando un vocabulario 

controlado. Estos vocabularios pueden consistir en una lista de 
términos específicos de un campo o disciplina del conocimiento, 
por ejemplo: 
○ Catálogo de Autoridades LIBRUNAM 
○ Descriptores en Ciencias de la Salud (DeCS) 

● Si el recurso digital no incluye esta información y se decide 
registrarla, deberá consultarse alguno de los vocabularios 
mencionados. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Capacidad económica 

➔ Alfabetización digital 
 

 

Nombre del metadato: 

Idioma 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.language 
 

 

Descripción 
 

Lengua, idioma o dialecto del contenido del recurso digital, el cual 
puede estar en uno o varios idiomas.  
 

https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://documentation.ardc.edu.au/display/DOC/Subject
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://autoridades.dgb.unam.mx:8443/F?func=find-b-0&local_base=MX011
https://decsfinder.bvsalud.org/dmfs
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Forma de registro 
 

● Utilizar el código de idioma conforme a la norma  ISO 639-3. 
● Para lenguas indígenas, consultar el Catálogo de Lenguas 

Indígenas Nacionales. 
● Es importante tener en cuenta que este elemento se refiere al 

idioma del contenido en general. Si el contenido tiene secciones 
en diferentes idiomas, como un resumen o palabras clave, se 
deberá considerar el idioma que predomine en el contenido total 
del recurso. 

● Si el contenido se expresa en dos idiomas y estos tienen la misma 
proporción, se podrá repetir el metadato. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ spa 

➔ eng 

 

Nombre del metadato: 

URL del recurso digital 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.url 
 

Descripción 
 

El Localizador Uniforme de Recursos (Uniform Resource Locator, URL) 
es una dirección electrónica que permite identificar la ubicación de un 
recurso digital en la web (Corrales & López, 2020). 

En el contexto de los repositorios universitarios, este identificador se 
emplea cuando no se dispone del archivo digital para integrarlo al 
repositorio, por lo que se hace referencia al sitio en el que se 
encuentra alojado el recurso. 
 

 

Forma de registro 
 

● Agregar la cadena de caracteres sin alterar la información, es 
decir, exactamente como aparece en el recurso o en la fuente de 
información. 

● Es importante asegurarse de que la URL funcione de manera 
correcta, esto es, que esté vigente. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ http://132.248.9.195/ptd2021/octubre/0817688/Index.html  

➔ https://www.youtube.com/watch?v=g2GzpwqHgm0 

➔ https://libros.crim.unam.mx/index.php/lc/catalog/view/2/2/8-1  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://iso639-3.sil.org/code_tables/639/data
https://iso639-3.sil.org/code_tables/639/data
https://site.inali.gob.mx/pdf/catalogo_lenguas_indigenas.pdf
https://site.inali.gob.mx/pdf/catalogo_lenguas_indigenas.pdf
http://132.248.9.195/ptd2021/octubre/0817688/Index.html
https://www.youtube.com/watch?v=g2GzpwqHgm0
https://libros.crim.unam.mx/index.php/lc/catalog/view/2/2/8-1
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Nombre del metadato: 

URI - Identificador uniforme del 
recurso digital 

Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 

 

dc.identifier.uri 

 

Descripción 
 

El Identificador Uniforme de Recursos (Uniform Resource Identifier, 
URI) permite identificar un recurso dentro de una red de 
computadoras, como internet. A diferencia de una URL, un URI no solo 
indica la ubicación de un recurso, sino que también actúa como un 
identificador único que facilita su referencia tanto en redes locales 
como en la web para garantizar su acceso. 

 

Forma de registro 
 

●  Este identificador se genera automáticamente a través del 
software de gestión de repositorios, pero puede ajustarse según 
los requerimientos de identificación de los recursos en las 
colecciones.  

• Para garantizar un acceso estable y persistente, pueden 
emplearse identificadores como Handle. 
 

 

Ejemplo 
 

➔  https://hdl.handle.net/20.500.14330/TES01000861265 

➔  https://repositorio.cab.unam.mx/handle/123456789/66 

➔ urn:oasis:names:specification:docbook:dtd:xml:4.1.2 
 

 

Nombre del metadato: 

ISBN 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.isbn  
 

 

Descripción 
 

El Número Internacional Normalizado del Libro (International 
Standard Book Number, ISBN) es un identificador único que se asigna 
a cada publicación (Agencia Nacional del ISBN). Este identificador 
puede encontrarse en libros, folletos, mapas, entre otros. 
 

 

Forma de registro 
 

● Ingresar el identificador tal como aparece en el recurso digital. 
● Si no existe el ISBN electrónico, asentar cualquier otro 

identificador ISBN presente en el recurso. 
● En obras en coedición, será necesario agregar los distintos ISBN 

que se encuentren en el recurso digital. 
● En todos los casos, se deberá especificar el tipo de ISBN entre 

paréntesis, posterior al número. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ 978-3-030-37439-6 (electrónico) 

➔ 975-2-010-45972-1 (impreso) 
 

 
 

https://hdl.handle.net/20.500.14330/TES01000861265
https://hdl.handle.net/20.500.14330/TES01000861265
https://repositorio.cab.unam.mx/handle/123456789/66
https://repositorio.cab.unam.mx/handle/123456789/66
https://www.indautor.gob.mx/isbn/index.php
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Nombre del metadato: 

ISSN 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.issn 
 

 

Descripción 
 

“El Número Internacional Normalizado para Publicaciones Periódicas 
(International Standard Serial Number, ISSN) es un código numérico 
internacional que identifica de forma unívoca a las publicaciones 
periódicas existentes” (International Standard Serial Number). Entre 
los recursos que lo incluyen se encuentran periódicos, revistas e 
informes. 
 

 

Forma de registro 
 

● Registrar el ISSN impreso o electrónico, según corresponda, 
seguido del tipo de ISSN entre paréntesis. 

● Utilizar el ISSN impreso únicamente si el recurso descrito es una 
digitalización. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ 2594-0856 (electrónico) 
➔ 1405-8901 (impreso) 

 

 

Nombre del metadato: 

ISAN 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.isan 
 

 

Descripción 
 

El Número Estándar Internacional de Audiovisuales (International 
Standard Audiovisual Number, ISAN) es un código numérico 
internacional que identifica de forma unívoca a las obras 
audiovisuales (películas, documentales, cortos y series), y es asignado 
por una institución autorizada (International Standard Audiovisual 
Number).  
 

 

Forma de registro 
 

● Capturar el prefijo ISAN seguido del código, tal como aparece en el 
recurso digital. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ ISAN: 0000-0000-03B6-0000-O-0000-0000-2 
 

 

Nombre del metadato: 

DOI 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.doi 
 

 

Descripción 
 

El Identificador de Objeto Digital (Digital Object Identifier, DOI) es un 
identificador único y permanente asignado a publicaciones digitales 
(DOI Foundation, 2022). Su permanencia garantiza el acceso continuo 
al contenido y contribuye a su visibilidad.  
 

 

Forma de registro 
 

● Registrar el identificador tal como aparece en el recurso digital o 
en el sistema DOI. 
 

https://www.issn.org/
https://www.isan.org/
https://www.isan.org/
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Ejemplo 
 

➔ Para libro 
https://doi.org/10.22201/iibi.9786073041430e.2020  

➔ Para artículo  
https://doi-org.pbidi.unam.mx:2443/10.1007/s42354-019-0224-5  
 

 

Nombre del metadato: 

Derechos 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.rights 
 

 

Descripción 
 

Información sobre los derechos patrimoniales y las autorizaciones 
relativas al acceso, uso y reproducción del recurso digital (Comité 

Técnico del Repositorio Institucional de la UNAM, 2023). 
 

 

Forma de registro 
 

● Capturar la información considerando la siguiente leyenda:  

La titularidad de los derechos patrimoniales de esta obra pertenece 
a Apellidos, Nombre(s) o nombre de la o las intuiciones. Su uso se 
rige por una licencia Creative Commons CC-tipo y versión de 

licencia (abreviatura de la licencia). URL del código legal de la 

licencia, fecha de asignación de la licencia AAAA-MM-DD, para un 
uso diferente consultar al responsable jurídico del repositorio por 

medio del correo electrónico remitente@dominio.  
● En caso de no contar con la fecha de asignación de licencia, 

registrar “fecha de asignación de licencia no disponible”. 

● Utilizar una dirección de correo electrónico con dominio UNAM o, 
en su caso, la proporcionada por el responsable jurídico del 
repositorio. Evitar el uso de correos personales. 

● En caso de duda, consultar los Lineamientos para la asignación, 
registro y control de licencias Creative Commons en contenidos 
digitales susceptibles de ser publicados en repositorios 
administrados por la Universidad Nacional Autónoma de México. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ La titularidad de los derechos patrimoniales de esta obra pertenece 
a la Universidad Nacional Autónoma de México. Su uso se rige por 
una licencia Creative Commons BY 4.0 Internacional (CC BY 4.0 
Internacional), 
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/legalcode.es, fecha 
de asignación de la licencia 2020-12-02, para un uso diferente 
consultar al responsable jurídico del repositorio por medio del 
correo electrónico contacto@repositorio.unam.mx 

➔ La titularidad de los derechos patrimoniales de esta obra pertenece 
a Aguilar Hernandez, Andrea. Su uso se rige por una licencia Creative 
Commons Atribución-No comercial-No derivada, 4.0 Internacional 
(CC BY-NC-ND 4.0 Internacional), 
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/legalcode.es, 
fecha de asignación de la licencia no disponible, para un uso 
diferente consultar al responsable jurídico del repositorio por medio 
del correo electrónico contacto@repositorio.unam.mx 

https://doi.org/10.22201/iibi.9786073041430e.2020
https://doi-org.pbidi.unam.mx:2443/10.1007/s42354-019-0224-5
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
https://repositorio.unam.mx/archivo/Lineamientos_Licencias_CC_GacetaUNAM_20230327.pdf
mailto:contacto@repositorio.unam.mx
mailto:contacto@repositorio.unam.mx
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➔ La titularidad de los derechos patrimoniales de esta obra pertenece 
a la Universidad Nacional Autónoma de México. Excepto donde se 
indique lo contrario, esta obra está bajo una licencia Creative 
Commons Atribución-No comercial-No derivada, 4.0 Internacional 
(CC BY-NC-ND 4.0 Internacional), 
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/legalcode.es, 
fecha de asignación de la licencia no disponible, para un uso 
diferente consultar al responsable jurídico del repositorio por medio 
del correo electrónico unidadjuridica@fescuautitlan.unam.mx 
 

 

Nombre del metadato: 

Nivel de acceso 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.rights.accessrights 
 

 

Descripción 
 

Información sobre los tipos y condiciones de acceso al contenido 
digital (OpenAIRE, 2018). 
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar el vocabulario controlado de derechos de acceso de 
OpenAIRE para administradores de repositorios de literatura, 
versión 4: 
o Acceso abierto 
o Acceso restringido 
o Acceso embargado 
o Acceso solo a metadatos 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Acceso abierto 

➔ Acceso embargado 
 

 

Nombre del metadato: 

Licencia Creative Commons 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.rights.license 
 

 

Descripción 
 

URL estándar de la licencia Creative Commons asignada por el titular 
de los derechos patrimoniales del recurso digital. Esta información 
permitirá la interoperabilidad jurídica entre plataformas (Comité 

Técnico del Repositorio Institucional de la UNAM, 2023). 
 

 

Forma de registro 
 

● Ingresar el enlace URL estándar de la licencia Creative Commons. 

 

Ejemplo 
 

➔ https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/ 

➔ https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/  

 

 
 
 

mailto:unidadjuridica@fescuautitlan.unam.mx
https://openaire-guidelines-for-literature-repository-managers.readthedocs.io/en/v4.0.0/field_accessrights.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/
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Nombre del metadato: 

Referencia bibliográfica 
Tipo de uso: 
Obligatorio 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.bibliographiccitation 
 

 

Descripción 
 

Conjunto de datos bibliográficos que permite identificar, reconocer la 
autoría y citar el recurso digital que se está describiendo conforme a 
un estilo de citación (Torres et. al., 2013).  
No debe confundirse con las referencias o citas incluidas en el 
contenido del recurso. 
 

 

Forma de registro 
 

● Cada repositorio establecerá, de acuerdo con sus políticas 
internas, el estilo bibliográfico de citas. Algunos de los estilos 
recomendados son: 
o APA 
o ISO 690 
o Chicago 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Gutiérrez de MacGregor, María Teresa. (2008). Aportaciones a la 
Geografía en México. María Teresa Gutiérrez. Centro de 
Investigaciones Interdisciplinarias en Ciencias y Humanidades, 

UNAM. Recuperado de: 
https://ru.ceiich.unam.mx/handle/123456789/1091 

➔ Aron, L., Botella, M., y Lubart, T. (2019). Artes culinarias: el talento 
y su desarrollo. En R. F. Subotnik, P. Olszewski-Kubilius y F. C. 
Worrell (Eds.), La psicología del alto rendimiento: desarrollo del 
potencial humano en talento específico de dominio (págs. 345–
359). Asociación Americana de Psicología. 
https://doi.org/10.1037/0000120-016 

➔ Hyeyoung Kwon, “Inclusion Work: Children of Immigrants Claiming 
Membership in Everyday Life,” American Journal of Sociology 127, 
no. 6 (2022): 1842–43, https://doi.org/10.1086/720277 
 

 

Nombre del metadato: 

Número de INDAUTOR  
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.identifier.indautor 
 

 

Descripción 
 

Código numérico que identifica de forma unívoca el registro de 
obras ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR). 

 

Forma de registro 
 

● Capturar tal como aparece en el recurso digital, ya sea en el 
Registro Público del Derecho de Autor o en el certificado 
correspondiente. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ INDAUTOR: 03-2007-062111422600-01 
 

 

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples#audiovisual-media
https://www.iso.org/obp/ui/en/#iso:std:72642:en
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html
https://doi.org/10.1037/0000120-016
https://doi.org/10.1086/720277
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Nombre del metadato: 

Patrocinio 
Tipo de uso: 
Obligatorio cuando aplique 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.description.sponsorship 
 

 

Descripción 
 

Institución, programa o proyecto que apoyó la generación del recurso 
digital (DCMI, 2020), por ejemplo, PAPIIT, PAPIME, INFOCAB o externos. 
 

 

Forma de registro 
 

● Si la entidad patrocinadora establece especificaciones para citar 
el financiamiento, estas deben respetarse. 

● En caso contrario, registrar el nombre del financiador, el 
programa de financiamiento y el nombre e identificador del 
proyecto, tal como aparecen en el recurso digital. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Trabajo realizado con el apoyo del Programa UNAM DGAPA-INFOCAB 

PB100116 
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ESQUEMA DE METADATOS OPTATIVOS 

 

En la siguiente tabla se presenta el esquema de metadatos optativos para la descripción 
completa de libros, capítulos de libro, artículos, tesis, videos, audios e imágenes fijas.  

En ella se indica, con una “x”, el nombre del metadato y la etiqueta Dublin Core 
correspondientes a cada tipo de recurso. Además, se especifica el tipo de uso del metadato: 
opcional (la información de este metadato queda sujeto a las políticas establecidas por 
cada repositorio). También se indica si el metadato es repetible o no.  

Lista condensada de metadatos optativos por tipo de recurso digital 

Nombre del 
metadato 

Etiqueta Dublin 
Core 

Tipo de recurso digital 

Tipo de 
uso 

Repetible 

Lib
ro

s 

C
ap

ítu
lo

s 

A
rtícu

lo
s 

Tesis 

V
id

eo
s 

A
u

d
io

s 

Im
áge

n
e

s 
fijas 

Audiencia dcterms.audienc
e 

x x x x x x x Opcional Sí 

Título 
alternativo 

dc.title.alternati
ve x x x x x x x Opcional Sí 

Lugar de 
publicación 

dc.publisher.loc
ation x x  x x x x Opcional Sí 

Extensión dc.format.exten
t 

x   x x x x Opcional Sí 

Descripción dc.description x x x x x x x Opcional Sí 

Resumen dc.description.a
bstract x x x x x x x Opcional No 

Área del 
conocimiento 

dc.subject.classi
fication x x x x x x x Opcional Sí 

Cobertura 
temporal 

dc.coverage.tem
poral x x x x x x x Opcional Sí 

Cobertura 
espacial 

dc.coverage.spa
tial x x x x x x x Opcional Sí 

Es parte de 
libro 

dc.relation.ispar
tofbook  x      Opcional No 

Es parte del 
evento 

dc.relation.ispar
tofevent x    x x x Opcional No 

Es parte de la 
revista 

dc.relation.ispar
tofjournal   x     Opcional No 

Es parte de la 
serie 

dc.relation.ispar
tofseries x    x x x Opcional Sí 

Nombre del 
repositorio 

dc.description.re
pository x x x x x x x Opcional No 
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REGISTRO DE METADATOS OPTATIVOS 

 

En esta sección se presenta un cuadro con la información necesaria para el registro correcto 
de cada uno de los metadatos aplicables a la descripción de los diferentes tipos de recursos. 

Cada cuadro incluye los siguientes elementos:  

● Nombre del metadato: Denominación en lenguaje común de cada metadato. 
● Tipo de uso: “Opcional”.  
● Repetible: Dependiendo de sus características, algunos metadatos pueden registrarse 

las veces que sea necesario (“Sí”), mientras que otros deben limitarse a un solo registro 
(“No”). 

● Etiqueta Dublin Core: Etiqueta digital determinada conforme a la nomenclatura del 
esquema de metadatos Dublin Core. 

● Descripción: Definición, características y contexto del metadato para facilitar su 
comprensión. 

● Forma de registro: Indicaciones e información sobre la sintaxis para asentar 
correctamente cada metadato.  

● Ejemplos:  Casos prácticos que muestran la aplicación de la sintaxis y la forma de 
registro correspondiente. 

 

Nombre del metadato: 

Audiencia 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dcterms.audience 
 

 

Descripción 
 

Tipo de personas o comunidad a quienes está destinado el recurso o 
a quienes puede resultar útil (DCMI, 2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar el siguiente vocabulario controlado de audiencia, basado en 
las Directrices de OpenAIRE para administradores de repositorios de 
literatura versión 4: 
o Investigadores 
o Estudiantes 
o Educadores 
o Público en general 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Estudiantes 

➔ Profesores 
 

 
 
 
 
 
 
 

https://openaire-guidelines-for-literature-repository-managers.readthedocs.io/en/v4.0.0/field_audience.html
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Nombre del metadato: 

Título alternativo 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.title.alternative 
 

 

Descripción 
 

Otro nombre o variante del título con el que se identifica al recurso 
digital. Estas variantes pueden ser traducciones, abreviaciones o 
títulos en otro idioma (Library of Congress, s.f.). 
 

 

Forma de registro 
 

● Consignar la información tal como aparece en el recurso digital, 
respetando las reglas ortográficas correspondientes.  

● En caso de que exista un subtítulo, se separará del título mediante 
dos puntos y un espacio. El subtítulo debe iniciar con minúsculas, 
salvo que se trate de un nombre propio. 
 

 

Ejemplo 
 

Si el título original es: 
● El ingenioso hidalgo don Quijote de la Mancha 

Los títulos alternativos podrían ser: 

➔ Don Quijote de la Mancha 

➔ Don Quixote 

➔ The ingenious gentleman don Quijote of la Mancha 
 

 

Nombre del metadato: 

Lugar de publicación 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.publisher.location 
 

 

Descripción 
 

País o lugar geográfico donde se ubica la organización, institución o 
entidad que publica o produce el recurso digital.  
 

 

Forma de registro 
 

● Capturar el código normalizado del lugar geográfico de la entidad 
responsable de la edición o producción del recurso, el cual está 
compuesto por dos caracteres de acuerdo con la norma ISO 3166-
1. 

 

Ejemplo 
 

➔ MX 

➔ AR 
 

 

Nombre del metadato: 

Extensión 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.format.extent 
 

 

Descripción 
 

Extensión o duración del recurso digital (DCMI, 2020). Este metadato 
aplica a distintos tipos de recursos digitales y puede expresarse 
mediante el número de páginas, medidas físicas, tamaño del archivo 
o duración del contenido. 
 

 

Forma de registro 
 

Las pautas de registro varían según el tipo de recurso: 

https://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd20x24x.pdf
https://www.iso.org/iso-3166-country-codes.html
https://www.iso.org/iso-3166-country-codes.html
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● Para libros, capítulos de libros, artículos y tesis: ingresar el 
número total de páginas según lo indicado en el contenido digital. 
Si incluye numeración romana y arábiga, se deberá respetar esta 
información. 

● Para videos y audios: registrar la duración en el formato 
horas:minutos:segundos. 

● Para imágenes fijas: capturar las dimensiones en píxeles. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Para libros: 189 páginas 

➔ Para capítulos de libro y artículos: pp. 200-215 

➔ Para video o audio: 00:55:37 

➔ Para imagen fija: 500x700 píxeles 
 

 

Nombre del metadato: 

Descripción 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.description 
 

 

Descripción  
 

Cuando se describe una digitalización, se puede incluir información 
sobre los elementos o las características físicas del soporte del recurso 
(inscripciones, orientación, color, etc.). En el caso de recursos 
digitales, se podrán agregar elementos contextuales, como ediciones, 
periodicidad, especificaciones técnicas u otros datos relevantes (DCMI, 
2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Enunciar libremente las características distintivas del recurso 
digital que no puedan registrarse mediante otros metadatos. 

 

Ejemplo 
 

➔ Tarjeta postal ilustrada con bordes, blanco y negro, orientación 
horizontal 

➔ Segunda edición 
 

 

Nombre del metadato: 

Resumen 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.description.abstract 
 

 

Descripción 
 

Resumen del contenido del recurso digital, consistente en una 
descripción breve de las ideas principales que aborda (DCMI, 2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Ingresar el texto tal como aparece en el recurso digital.  
● En caso de que el recurso digital no cuente con un resumen, este 

metadato deberá omitirse. 
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Ejemplo 
 

➔ La migración de la población joven en la actualidad implica 
dinámicas y problemáticas particulares que deben ponerse a la 
vista para ayudarnos a entender dicho fenómeno. El análisis de la 
juventud migrante del sur impone la necesidad de replantearse 
algunas aproximaciones a su estatuto conceptual. 

 

Nombre del metadato: 

 Área del conocimiento 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.subject.classification 
 

Descripción 
 

Área del conocimiento en la que se ubica el contenido del recurso 
digital, de acuerdo con la taxonomía de las ciencias y humanidades de 

la UNAM. Esta información ayudará a establecer una serie de 
relaciones jerárquicas y asociativas dentro del repositorio 
universitario. 
 

 

Forma de registro 
 

● Utilizar las áreas del conocimiento definidas por la UNAM: 
o Ciencias Físico - Matemáticas y de las Ingenierías 
o Ciencias Biológicas, Químicas y de la Salud 
o Ciencias Sociales 
o Humanidades y de las Artes 

 

 

Ejemplo 
 

➔ Ciencias Biológicas, Químicas y de la Salud 

 

Nombre del metadato: 

 Cobertura temporal 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.coverage.temporal 
 

 

Descripción 
 

Periodo o intervalos de tiempo expresados en el contenido del 
recurso. También puede referirse al lapso durante el cual se 
recopilaron datos o se realizaron observaciones (Bacon, 2017). 
 

 

Forma de registro 
 

● Los intervalos pueden incluir nombres definidos en 
enumeraciones como listas de épocas o periodos artísticos, 
culturales, históricos, arqueológicos, geológicos o cosmológicos, 
así como nombres de gobernantes, familias o dinastías. Se 
pueden consultar fuentes auxiliares como:  
o De las palabras a los hechos. Glosario de términos históricos, 

políticos y económicos 
o Geología histórica 

● La cobertura temporal puede registrarse de diferentes maneras, 
como un rango de fechas, una fecha específica o un texto 
descriptivo. 
o Fecha: se utiliza para describir un periodo mediante fechas 

concretas, por ejemplo, “de 1978 a 1990”. 

http://hdl.handle.net/11191/1761
http://hdl.handle.net/11191/1761
https://www.sgm.gob.mx/Web/MuseoVirtual/Planeta/Geologia-historica.html
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o Texto: se utiliza para proporcionar una descripción textual 
del periodo, por ejemplo, “siglo XXI” o “desde 1863 hasta la 
actualidad”. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Periodo Edo 

➔ Expresionismo 

➔ Era Proterozoica 
 

 

Nombre del metadato: 

Cobertura espacial 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.coverage.spatial 

 

Descripción 
 

La cobertura espacial se refiere a una extensión territorial, un área 
geográfica donde se recopilaron datos o una ubicación que constituye 
el centro de una actividad relacionada con el contenido del recurso 
digital. Esta puede describirse mediante coordenadas geoespaciales, 
como latitud y longitud (Bacon, 2018). 
 

 

Forma de registro 
 

● En el caso de nombres de países, emplear el nombre corto de 
acuerdo con la norma ISO 3166. 

● Para las coberturas geográficas, considerar las siguientes 
opciones: 
o Un nombre, normalmente definido en un diccionario 

geográfico o en una lista de localidades jurisdiccionales. 
o Las coordenadas de un punto, utilizando valores geográficos o 

proyecciones y unidades claramente definidas. 
● Para el caso específico de México, utilizar el Catálogo Único de 

Claves de Áreas Geoestadísticas Estatales, Municipales y 
Localidades. 

● La jerarquía geográfica correcta para su registro es continente, 
subdivisiones continentales, país, regiones, ciudades, distritos y 
barrios. 

 

Ejemplo 
 

➔ México, Aguascalientes, Ardillas de Abajo (Las Ardillas) 

➔ Latitud: 21°47'02.626"N; Longitud: 102°14'11.261"W; Altitud:1981 

➔ Alemania 
 

 

Nombre del metadato: 
Es parte del libro 

Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.relation.ispartofbook  
 

 

Descripción 
 

Información que permite relacionar el capítulo, u otra parte de un 
libro que se está catalogando, con la obra de la cual forma parte (DCMI, 
2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Registrar el nombre del autor o autora, el título del libro, la 

https://www.iso.org/obp/ui/#search
https://www.inegi.org.mx/app/ageeml/
https://www.inegi.org.mx/app/ageeml/
https://www.inegi.org.mx/app/ageeml/
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editorial y la fecha de publicación. 
● Cuando aplique, agregar el URI, URL o DOI del libro, precedido por 

la palabra “En:”. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Filipe Narciso, Carla y Meza Paredes, Michelle. Paisaje, 
ordenamiento y sustentabilidad. Diálogos multidisciplinares con la 
Arquitectura de Paisaje. Universidad Nacional Autónoma de 
México. Facultad de Arquitectura. 2021  

➔ Delgado Ramos, Gian Carlo. Buena vida, buen vivir: imaginarios 
alternativos para el bien común de la humanidad. Universidad 
Nacional Autónoma de México, Centro de Investigaciones 
Interdisciplinarias en Ciencias y Humanidades. 2014. En: 
https://ru.ceiich.unam.mx/handle/123456789/2865 
 

 

Nombre del metadato:  

Es parte del evento 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.relation.ispartofevent  
 

 

Descripción 
 

Información que permite relacionar un trabajo presentado en un 
evento académico con otros documentos relacionados al mismo 
evento (DCMI, 2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Consignar el título del evento, entidad productora de la 
publicación y la fecha de publicación o producción. 

● Opcionalmente, agregar el URI, URL o DOI del evento, precedido por 
la palabra “En:”. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ XVII Seminario Hispano Mexicano. Universidad Nacional Autónoma 
de México, Instituto de Investigaciones Bibliotecológicas y de la 
Información. 2021. En: 
https://www.youtube.com/watch?v=8ve9itlyBBk&list=PL1-
lcaDjIF8fpDKV2-Gr6IwsidQkIV4Nz  

➔ XV Congreso de Posgrado en Psicología. Instituto Nacional de 
Psiquiatría Ramón de la Fuente Muñiz. 2021 

➔ 9na Conferencia Latinoamericana y Caribeña de Ciencias Sociales. 
Consejo Latinoamericano de Ciencias Sociales. 2020 
 

 

Nombre del metadato: 

Es parte de la revista 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.relation.ispartofjournal 
 

 

Descripción 
 

Información que permite relacionar el artículo que se está 
describiendo con la revista en la que fue publicado (DCMI, 2020). 
 

 

Forma de registro 
 

● Capturar el título de la revista, el volumen, el número y la fecha 
en que fue publicado el artículo, además de los números de las 

https://ru.ceiich.unam.mx/handle/123456789/2865
https://www.youtube.com/watch?v=8ve9itlyBBk&list=PL1-lcaDjIF8fpDKV2-Gr6IwsidQkIV4Nz
https://www.youtube.com/watch?v=8ve9itlyBBk&list=PL1-lcaDjIF8fpDKV2-Gr6IwsidQkIV4Nz
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páginas en las que aparece. 
● Opcionalmente, agregar el URI, URL o DOI de la revista, precedido 

por la palabra “En:”. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Veterinaria México OA, Vol. 10 (2023), 1-27. En: 
https://doi.org/10.22201/fmvz.24486760e.2023 

➔ Educación Química, Vol. 34 Núm. 2 (2023), 40-49. En: 
https://doi.org/10.22201/fq.18708404e.2023.2  
 

 

Nombre del metadato: 

Es parte de la serie 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
Sí 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.relation.ispartofseries 
 

 

Descripción 
 

Información que permite relacionar o agrupar un recurso digital con 
la serie o colección a la que pertenece. 

 

Forma de registro 
 

● Registrar el título de la serie o colección a la que pertenece el 
recurso digital, seguido del número correspondiente dentro de la 
misma. 

● Opcionalmente, agregar el URI o URL de la serie o colección, 
precedido por la palabra “En:”. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Colección Boris Rosen. 8. 

➔ Vindictas. Novela y memoria. En: 
https://www.vindictas.unam.mx/sitio/vindictas  
 

 

Nombre del metadato: 

 Nombre del repositorio 
Tipo de uso: 
Opcional 

Repetible: 
No 

 

Etiqueta Dublin Core 
 

dc.description.repository 
 

 

Descripción 
 

Nombre completo y URL del repositorio que recibe la solicitud de 
depósito y publicación del contenido digital, así como el nombre de la 
entidad o dependencia a la que pertenece el repositorio digital. 
 

 

Forma de registro 
 

● Este metadato contendrá información personalizada, 
dependiendo del repositorio universitario. 

● Cuando el registro se realice por medio del módulo de captura del 
software especializado para la gestión de repositorios, el sistema 
deberá desplegar un catálogo desde el cual se seleccionará la 
información requerida. 
 

 

Ejemplo 
 

➔ Repositorio Institucional Leopoldo Zea. 
http://rilzea.cialc.unam.mx/jspui/. Centro de Investigaciones 
sobre América Latina y el Caribe 
 

 

https://doi.org/10.22201/fmvz.24486760e.2023
https://doi.org/10.22201/fq.18708404e.2023.2
https://www.vindictas.unam.mx/sitio/vindictas
http://rilzea.cialc.unam.mx/jspui/
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